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1 Obecná ustanovení 

Ředitel školy vydává tento vnitřní řád školní družiny podle § 30 zákona č. 561/2004 Sb., školský 
zákon, ve znění pozdějších předpisů. Řád upravuje provoz a vnitřní režim školní družiny, 
podrobnosti k výkonu práv a povinností účastníků zájmového vzdělávání a jejich zákonných 
zástupců, pravidla vzájemných vztahů se zaměstnanci školy, podmínky zajištění bezpečnosti a 
ochrany zdraví účastníků, ochrany před rizikovým chováním, diskriminací, nepřátelstvím a 
násilím a podmínky zacházení s majetkem školy. Řád je závazný pro účastníky školní družiny, 
jejich zákonné zástupce a zaměstnance školy v rozsahu jejich činností souvisejících se školní 
družinou. Seznámení zákonných zástupců (ZZ) s tímto řádem provede vychovatelka při zápisu 
dětí do školní družiny a je rozeslán zákonným zástupcům informačním systémem školy. 

2 Činnost školní družiny 

Školní družina (ŠD) se ve své činnosti řídí zejména vyhláškou č. 74/2005 Sb., o zájmovém 

vzdělávání, v platném znění. Školní družina tvoří ve dnech školního vyučování mezistupeň mezi 

výukou ve škole a výchovou v rodině. ŠD není pokračováním školního vyučování, má svá 

specifika, která ji odlišují od školního vyučování. Hlavním posláním ŠD je zabezpečení zájmové 

činnosti, odpočinku a rekreace účastníků, částečně také dohledu nad účastníky. Družina 

poskytuje zájmové vzdělávání žáků jedné školy nebo několika škol. Družina vykonává činnost 

ve dnech školního vyučování a o školních prázdninách. Po projednání se zřizovatelem může 

ředitel školy přerušit činnost družiny v době školních prázdnin. Družina může vykonávat 

činnosti pro účastníky, nebo účastníky a jejich zákonné zástupce, i ve dnech pracovního volna. 

Družina organizuje zájmové vzdělávání především pro účastníky přihlášené k pravidelné denní 

docházce. Činností vykonávaných družinou se mohou ale účastnit i žáci, kteří nejsou přijati k 

pravidelné denní docházce do družiny. 

Činnost družiny se uskutečňuje především 

• příležitostnou výchovou, vzdělávací, zájmovou a tematickou rekreační činností 

nespojenou s pobytem mimo místo, kde právnická osoba (škola) vykonává činnost 

školského zařízení pro zájmové vzdělávání,  

• pravidelnou výchovnou, vzdělávací a zájmovou činností,  

• využitím otevřené nabídky spontánních činností.  

Družina umožňuje účastníkům odpočinkové činnosti a přípravu na vyučování. 
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3 Podrobnosti k výkonu práv a povinností účastníků a jejich 
zákonných zástupců ve školní družině a podrobnosti o 

pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky 

3.1 Účastníci mají právo 

a) Na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí  

b) Na vzdělání a na svobodu myšlení, projevu, shromažďování, náboženství  

c) Na odpočinek a dodržování základních psychohygienických podmínek  

d) Má právo být seznámen se všemi předpisy se vztahem k jeho pobytu a činnosti 

v družině. Každý úraz nebo vznik škody, ke kterému došlo v souvislosti s 

činností družiny, hlásí bez zbytečného odkladu 

e) Užívat zařízení školní družiny, účastnit se akcí ŠD a podílet se na jejich přípravě 

f) Veškerá další práva, která tento řád výslovně neupravuje, jsou dána v souladu 

s dalšími obecně závaznými právními předpisy 

3.2 Účastníci jsou povinni 

a) Řádně docházet do školní družiny 
b) Dodržovat vnitřní řád školní družiny, předpisy a pokyny k ochraně zdraví a 

bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni 
c) Plnit pokyny pedagogických pracovníků vydané v souladu s právními předpisy 

a školním nebo vnitřním řádem 
d) Slušně se chovat k dospělým i jiným účastníkům ŠD 
e) Dbát pokynů pedagogických a provozních pracovníků   
f) Nikdy neodcházet bez rozloučení     
g) Chodit vhodně a čistě upraveni a oblečeni, s ohledem na plánované činnosti 
h) Udržovat prostory školní družiny v čistotě a pořádku 
i) Chránit majetek před poškozením 
j) Nenosit do družiny předměty, které nesouvisí s výukou, aby nemohli ohrozit 

bezpečnost a zdraví své, či ostatních. 

3.2.1 Porušení povinností stanovených tímto řádem 

Porušení povinností stanovených tímto vnitřním řádem se projednává přiměřeně věku 
účastníka a závažnosti jednání.  
 
Vychovatelka informuje zákonné zástupce, třídního učitele a vedení školy.  
 
Podle povahy a závažnosti jednání může být postupováno podle školního řádu školy, včetně 
uložení výchovných opatření podle platných právních předpisů.  
 
Opakované nebo závažné porušování vnitřního řádu může být důvodem k ukončení docházky 
do školní družiny. 
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Při porušení povinností stanovených tímto vnitřním řádem lze podle závažnosti porušení 
účastníkovi uložit:   

a) napomenutí třídního učitele,   
b) důtku třídního učitele,   
c) důtku ředitele školy.  

 
Zvláště hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky účastníka vůči pracovníkům družiny se vždy 
považují za závažné zaviněné porušení povinností stanovených tímto řádem.  Škola 
neprodleně oznámí uložení napomenutí nebo důtky a jeho důvody prokazatelným způsobem 
účastníkovi a jeho zákonnému zástupci a zaznamená je do dokumentace školy.   

3.3 Zákonný zástupce účastníka má právo 

a) Na informace o průběhu vzdělávání a chování účastníka v ŠD  

b) Na informace o akcích pořádaných ŠD  

c) Podávat návrhy k práci ŠD  

d) Odhlásit účastníka ze ŠD 

3.4 Zákonný zástupce účastníka je povinen 

a) Řádně, úplně a pravdivě vyplnit zápisový lístek  

b) Oznamovat údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo 

bezpečnost účastníka a včas ohlásit změny v údajích  

c) Včas uhradit úplatu za pobyt účastníka v ŠD  

d) Vyzvedávat účastníka ze ŠD ve stanovené době  

e) Informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích 

účastníka nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na 

průběh vzdělávání  

4 Organizace a provoz školní družiny 

Rozsah denního provozu školní družiny a rozvrh činností schvaluje ředitel školy. 

4.1 Přihlašování a odhlašování účastníka 

Účastníka do školní družiny přihlašuje zákonný zástupce předáním řádně vyplněného 

zápisového lístku s uvedením rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníka z družiny – 

přihlášky eviduje vychovatelka. O přijímání účastníků do ŠD rozhoduje ředitel školy na základě 

zápisového lístku. 

Přijetí účastníka k činnosti školní družiny není nárokové a rozhoduje o něm ředitel školy na 

základě vyplněných náležitostí v písemné přihlášce. 

Při přijímání účastníků k pravidelné denní docházce do školní družiny se postupuje podle 

kapacitních možností školní družiny. Přednostně jsou přijímáni: 
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1) žáci 1. ročníku, 
2) žáci 2. ročníku, 
3) žáci 3. ročníku, 
4) žáci 4. a 5. ročníku podle věku od nejmladších, 
5) ostatní žáci prvního stupně, případně žáci druhého stupně, pokud to umožňuje 

kapacita. 
 

V rámci jednotlivých skupin může být zohledněn rozsah požadované docházky, zejména 
pravidelná denní docházka. 
 
V případě rovnosti pořadí a nedostatečné kapacity se rozhodne losováním za účasti nejméně 
dvou zaměstnanců školy. O losování se pořídí stručný zápis.  
 
Žáci jsou do ŠD přijímáni do naplnění kapacity na základě přihlášky podané nejpozději v den 
nástupu do školní družiny. 
Účastníka lze zařazovat do zájmového vzdělávání i během školního roku, uvolní-li se místo ve 

školní družině, avšak za předpokladu, že budou dodržena výše uvedená pravidla a povolená 

kapacita školní družiny.  

Činnost školní družiny je určena přednostně pro žáky prvního stupně, k pravidelné docházce 

mohou být přijati i žáci druhého stupně, pokud oddělení nedosáhlo limitujícího počtu 

účastníků. 

Činností družiny se mohou zúčastňovat i žáci nezařazeni do družiny, pokud se v nich neúčastní 

plný počet zařazených účastníků stanovený pro oddělení - např. dočasné umístění žáků z 

vyšších tříd, pokud to vyžaduje organizace výuky (dělené vyučovací hodiny, přerušení výuky 

apod.).  

Odhlášení účastníka z docházky do činností školní družiny (také ŠD) oznámí ZZ písemnou 

formou (formulářem) vedoucí vychovatelce ŠD.  

O vyloučení z docházky do ŠD rozhodne ředitel školy na základě návrhu vedoucí vychovatelky 

ŠD a po projednání v pedagogické radě. Rozhodnutí o vyloučení ze ŠD sdělí ředitel školy 

zákonnému zástupci účastníka písemně s patřičným zdůvodněním. 

Zájmové vzdělávání ve školní družině je poskytováno zpravidla za úplatu. Výši úplaty za 

účastníka ve školní družině stanoví zřizovatel na období školního roku nejpozději do 30. června 

předcházejícího školního roku v souladu s § 14 vyhlášky č. 74/2005 Sb., o zájmovém 

vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů. Nestanoví-li zřizovatel výši úplaty v tomto termínu, 

zůstává měsíční výše úplaty pro další školní rok stejná jako v předcházejícím školním roce. 

Ředitel školy vhodným způsobem informuje zákonné zástupce o výši úplaty, splatnosti a 

způsobu úhrady. 

Úplata je splatná předem, platí se zpravidla měsíčně. Výše úplaty je stanovena předem na celý 

školní rok.  

Ředitel školy může úplatu snížit nebo od úplaty osvobodit v případech stanovených § 11 

vyhlášky č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů, pokud zákonný 

zástupce tuto skutečnost prokáže. Žádost o snížení nebo osvobození od úplaty se podává 

písemně řediteli školy. 
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Výši úplaty může ředitel snížit nebo osvobodit, jestliže:  

a) Účastník nebo jeho zákonný zástupce je příjemcem dávky státní sociální pomoci, jejíž 

součástí je složka na živobytí, nebo je členem domácnosti tohoto příjemce podle zákona o 

dávce státní sociální pomoci, 

b) Účastníkovi nebo jeho zákonnému zástupci náleží zvýšení příspěvku na péči podle zákona o 

sociálních službách, 

c) Účastník svěřený do pěstounské péče má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte podle 

zákona o sociálně-právní ochraně dětí, 

d) Účastník školní družiny je členem domácnosti, které se poskytuje dávka státní sociální 

pomoci, jejíž součástí je bonus na dítě. 

Pokud za účastníka není uhrazena úplata, ředitel školy může rozhodnout o vyloučení účastníka 

ze školní družiny. 

Pokud je v kalendářním měsíci omezen nebo přerušen provoz družiny po dobu delší než 5 dnů, 

úplata se účastníkovi poměrně sníží. 

4.2 Evidence výchovně vzdělávací činnosti v zájmovém vzdělávání 

Pravidelné denní docházky a pravidelné docházky se účastní pouze žáci, kteří odevzdali 

přihlášku do školní družiny a školního klubu. 

Účast na táborové činnosti a další obdobné činnosti (výlety atp.) je umožněna na základě 

písemné přihlášky. 

Účast na příležitostné zájmové, výchovné, rekreační nebo vzdělávací činnosti, je umožněna i 

ostatním účastníkům školy. 

Účastníci pravidelné denní docházky a pravidelné docházky jsou evidováni v třídní knize školní 

družiny a školního klubu. (třídní kniha a docházka evidovány odděleně) 

Účastníci příležitostné zájmové, výchovné, rekreační nebo vzdělávací činnosti včetně možnosti 

přípravy na vyučování (pokud jsou) jsou evidováni v docházkovém sešitu pro nepravidelné 

účastníky činnosti školní družiny a školního klubu. Ve stejném režimu je prováděna i evidence 

dalších činností školní družiny a školního klubu (osvětová činnost včetně shromažďování a 

poskytování informací pro děti, žáky a studenty, popřípadě i další osoby, a činnosti vedoucí k 

prevenci rizikového chování a výchovou k dobrovolnictví; individuální práce, zejména 

vytvářením podmínek pro rozvoj nadání dětí, žáků a studentů; využití otevřené nabídky 

spontánních činností; účast na vzdělávacích programech navazujících na rámcové vzdělávací 

programy škol). 

4.3 Provoz školní družiny 

Školní družina vykonává činnost ve dnech školního vyučování a o školních prázdninách. Po 

projednání se zřizovatelem může ředitel přerušit činnost družiny v době školních prázdnin. 
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V době prázdnin nebo mimořádného volna je činnost ŠD zajištěna, pokud počet přihlášených 

účastníků není nižší než 8.  

Výchovně vzdělávací práce a další činnosti ve školní družině probíhají podle rozvrhu činností a 

režimu, který schvaluje ředitel školy.  

Časová jednotka ve výchovně vzdělávací práci ŠD je 60 minut.  

Místností ŠD je učebna v budově č. 255., v budově školní jídelny – Chřibská 255. 

K činnosti ŠD je možné po dohodě s vedením školy využívat tělocvičnu, zrcadlový sál, školní 

hřiště a prostory základní školy v budově č. 280. 

Počet oddělení: 1.  

Oddělení školní družiny se naplňuje nejvýše do počtu 30 účastníků, nejvyšší počet účastníků 

na 1 pedagogického pracovníka je 25 účastníků denně přítomných – limit pro počet je dán 

velikostí učebny a mírou bezpečnosti účastníka v provozu oddělení. Pokud na jednoho 

pedagogického pracovníka připadne více jak 25 účastníků je vždy přítomen další pedagogický 

pracovník např. asistent pedagoga. 

Je-li oddělení tvořeno pouze účastníky se zdravotním postižením, je počet účastníků v 

oddělení shodný s počtem žáků ve třídě školy samostatně zřízené pro tyto žáky podle 

zvláštního právního předpisu.  

Při zařazování účastníků se speciálními vzdělávacími potřebami se postupuje v souladu se 

školským zákonem a prováděcími právními předpisy. Při stanovení organizace činnosti a počtu 

účastníků na pedagogického pracovníka ředitel přihlíží k potřebám účastníků, doporučeným 

podpůrným opatřením, prostorovým podmínkám a zajištění bezpečnosti.  

4.3.1 Provozní doba ŠD 

PONDĚLÍ 6:00 – 7:40 11:40 – 16:00 

ÚTERÝ 6:00 – 7:40 11:40 – 16:00 

STŘEDA 6:00 – 7:40 11:40 – 16:00 

ČTVRTEK 6:00 – 7:40 11:40 – 16:00 

PÁTEK 6:00 – 7:40 11:40 – 16:00 

 

4.4 Docházka do ŠD 

Budova družiny je zpřístupněna účastníkům k docházce do činností ŠD v ranním provozu od 

6.00 do 7.40 hod. V odpoledním provozu vstupují účastníci do provozu ŠD od 11.40 do 14:00 

hod.  

Účastník vstupuje do činností ŠD v nahlášeném režimu, který je uveden zákonným zástupcem 

na zápisovém lístku. Bez písemné omluvy od ZZ je účast v zaměstnáních ŠD povinná.  
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Účastník odchází ze školní družiny v čase a způsobem uvedeným v zápisovém lístku. Změna 

času nebo způsobu odchodu je možná pouze na základě předchozího prokazatelného sdělení 

zákonného zástupce, zejména písemně, prostřednictvím školního informačního systému nebo 

jiným školou určeným způsobem. Telefonická omluva může sloužit jako předběžná informace; 

při změně způsobu odchodu účastníka musí být změna prokazatelná. 

Samostatný odchod účastníka ze školní družiny je možný pouze tehdy, pokud je uveden v 

zápisovém lístku nebo byl předem prokazatelně oznámen zákonným zástupcem. 

Nepřítomnost účastníka v ŠD je omluvena nepřítomností žáka ve škole (postup dle školního 

řádu), pokud je žák vyzvednut ZZ z vyučování, ohlásí vychovatelce tuto skutečnost třídní 

(předávající) učitel. 

Písemná žádost (na celý školní rok) je nutná při uvolňování účastníka na mimoškolní aktivity 

(ZUŠ, kroužky aj.). Za cestu účastníka na aktivitu a popřípadě zpět nenese vychovatel 

zodpovědnost. 

Odhlášku ze stravování v případě nepřítomnosti účastníka provádí zákonní zástupci sami. 

4.4.1 Režim vyzvedávání účastníka z činností ŠD 

Po ukončení vyučování do 13.00 hod. a dále od 15.00 do 16.00 hod. Účastníky lze vyzvedávat 

podle potřeby, viz přihláška. 

Do odpoledního provozu ŠD jsou žáci přihlášeni k činnosti ve ŠD předáváni vychovatelkám 

školní družiny přímo vyučujícím po ukončení řádné výuky či jiné činnosti organizované školou. 

Předávající při předání sdělí počet předávaných účastníků a oznámí důvod nepřítomnosti 

zapsaných účastníků ŠD. V případě nepřítomnosti vychovatelky ŠD plní učitel funkci 

pedagogického dohledu nad účastníky ŠD a současně situaci oznámí vedení školy.  

Při nevyzvednutí účastníka zákonným zástupcem z činnosti ŠD do konce stanovené provozní 

doby ŠD  

1) má vychovatelka přístup k telefonu. Dle telefonické domluvy se ZZ vyčká s účastníkem 

až do příchodu ZZ či daného zástupce.  

2) Není-li nikdo ze zákonných zástupců či uvedených kontaktních osob k zastižení, sdělí 

situaci vedení školy 

3) Není-li možné zákonné zástupce ani pověřené osoby kontaktovat, škola postupuje ve 

spolupráci s orgánem sociálně-právní ochrany dětí, případně Policií ČR. 

4) Účastníka nelze ponechat bez dohledu.  

5) Problém se nemůže řešit odvodem dítěte k sobě domů. 

4.5 Pravidla chování účastníků při činnostech ŠD 

Žáci se řídí pokyny vychovatelky ŠD, pravidly vnitřního řádu ŠD a školního řádu.  

Bez vědomí vychovatelky účastník neopouští oddělení ŠD.  

Doba pobytu ve školní družině se řídí údaji na zápisovém lístku.  
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Na oběd jsou žáci odváděni v doprovodu vychovatelek ŠD. 

Obědy si zákonní zástupci účastníka zajišťují samostatně v kanceláři školní jídelny (popř. školy), 

stejně tak i odhlašování účastníků z obědů. 

Během pobytu mimo budovu ŠD, jsou věci účastníků (aktovky, oblečení apod.) uzamčeny 

v družině. Školní družina pravidelně využívá i jiné prostory školy (hřiště, tělocvičnu, 

počítačovou učebnu, zahradu aj.). Za přechody účastníků je vždy odpovědná vychovatelka. 

Osobní věci má každý účastník označeny např. iniciály / příjmením apod. Případnou ztrátu či 

záměnu hlásí účastník nebo zákonný zástupce ihned paní vychovatelce.  

K hrám, hračkám, knihám apod. se účastníci chovají ohleduplně a šetrně. Úmyslné poškození 

nebo zničení herního zázemí či vybavení nahradí, event. opraví zákonný zástupce účastníka.  

Po dohodě s vychovatelkou se mohou činností družiny zúčastnit i žáci, kteří nejsou přihlášeni 

k řádné docházce. 

Při řešení chování účastníka se postupuje v souladu se školním řádem školy a platnými 

právními předpisy. Do hodnocení a klasifikace chování účastníka se započítávají i projevy 

chování v činnostech ŠD – platí i zde ustanovení vyhlášky o základní škole.  

Pokud účastník soustavně narušuje činnosti ŠD, opakovaně porušuje vnitřní řád ŠD a školní 

řád, může být z rozhodnutí ředitele školy z docházky do ŠD vyloučen. 

4.6 Zacházení s majetkem školského zařízení a účastníků 

U každého svévolného poškození nebo zničení majetku školní družiny či účastníků vzdělávání 

je vyžadována úhrada od ZZ účastníka, který poškození způsobil. Při závažnější škodě nebo 

nemožnosti vyřešit náhradu škody se ZZ je vznik škody hlášen Policii ČR, případně orgánům 

sociální péče. 

Ztráty věcí účastníci žáci neprodleně vychovateli svého oddělení. Účastníci dbají na dostatečné 

zajištění svých věcí.  

Do školní družiny žáci nosí pouze věci potřebné k zájmovému vzdělávání. Hodinky, šperky, 

cenné věci, mobilní telefony apod. mají neustále u sebe, mají zakázáno je odkládat, pouze z 

bezpečnostních důvodů a na výslovný pokyn vychovatele, který zajistí jejich úschovu.       

4.7 Bezpečnost a ochrana zdraví účastníků ŠD 

Bezpečnost a ochranu zdraví účastníků při činnostech zajišťuje vychovatelka ve svém oddělení 

metodicky správným a plánovitým výběrem činností v jednotlivých zaměstnáních.  

Veškeré zjištěné nedostatky vychovatelky okamžitě nahlásí vedení školy.  

Každý úraz, poranění či nehodu během zájmového vzdělávání účastníci vzdělávání ihned 

ohlásí. 

Při úrazu účastníka zváží vychovatelka situaci – ošetří sama, zavolá zákonného zástupce, event. 

lékařskou pomoc.  
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Účastník je povinen okamžitě hlásit vychovatelce každé zranění při činnostech.  

Během provozu ŠD nevstupují, z hygienických a bezpečnostních důvodů, zákonní zástupci či 

jimi pověřené osoby do výchovných prostor školy a oddělení ŠD. Komunikace s vychovatelkami 

probíhá telefonicky nebo osobně, v odpoledních hodinách při výkonu služby vychovatelky u 

hlavních dveří. Další individuální pohovory mohou probíhat na základě osobní domluvy, v 

rámci třídních schůzek a konzultací.  

Pedagogičtí zaměstnanci ŠD i účastníci ŠD se dále řídí ve svém chování, povinnostech a právech 

ustanoveními školního řádu.  

Na 1 pedagogického pracovníka při činnostech v prostorách školní družiny a školního klubu 

připadá nejvýše 30 účastníků.  

Při akcích konaných mimo místo, kde se uskutečňuje vzdělávání podle školského zákona, je 

vždy přítomen nejméně jeden pedagogický pracovník na 25 účastníků.  

Na akcích konaných v jiné obci jsou přítomny vždy nejméně dvě zletilé osoby, které jsou plně 

způsobilé k právním úkonům a v pracovněprávním vztahu ke škole, přičemž minimálně jedna 

osoba musí být pedagogickým pracovníkem 

Stanovení počtu účastníků připadajících na jednoho pedagogického pracovníka při jiných 

činnostech: 

Při koupání je nejvyšší počet na jednoho pedagogického pracovníka maximálně 10 účastníků. 

Po skončení koupání skupiny účastníků a v jeho průběhu pedagogický pracovník kontroluje 

počet účastníků.  

Na lyžařském výletu připadá na jednoho pedagogického pracovníka nejvýše 15 účastníků.  

U sportovně turistických výletů připadá na jednoho pedagogického pracovníka nejvíce 15 

účastníků. U cyklistických výletů v silničním provozu připadá na jednoho pedagogického 

pracovníka maximálně 10 cyklistů, za které odpovídá.  

Při výletech s náplní vodní turistiky zjistí vedoucí výletu stupeň plavecké vyspělosti účastníků. 

Vedoucí odpovídá za zhodnocení stavu sjízdnosti trasy. Pedagogický pracovník odpovídá 

nejvýše za pět kanoí (kajaků) nebo za dvě pramice (rafty). 

4.7.1 Ochrana před rizikovým chováním, diskriminací a násilím 

Školní družina vytváří bezpečné, respektující a podnětné prostředí pro všechny účastníky. 

Všichni účastníci jsou povinni chovat se k ostatním ohleduplně, respektovat jejich důstojnost, 

osobnostní odlišnosti a právo na bezpečí. 

Ve školní družině nejsou přípustné projevy šikany, kyberšikany, fyzického nebo psychického 

násilí, ponižování, vyhrožování, diskriminace, rasismu, xenofobie, nepřátelství, vandalismu ani 

užívání, nošení či distribuce návykových látek a předmětů ohrožujících bezpečnost. 

Účastník, který se cítí ohrožen, nebo je svědkem nevhodného chování, se může obrátit na 

vychovatelku, třídního učitele, metodika prevence, výchovného poradce, zástupce ředitele 

nebo ředitele školy. 
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Zaměstnanci školní družiny postupují při zjištění rizikového chování podle školního řádu, 

minimálního preventivního programu a dalších vnitřních postupů školy. O závažných 

skutečnostech škola informuje zákonné zástupce a podle povahy věci spolupracuje s 

příslušnými orgány. 

4.8 Pitný režim 

Pitný režim zajišťují vychovatelky ŠD nápoji ze školní jídelny (především v jarních a letních 
měsících). V prostorách ŠD je zajištěn nepřetržitý přísun pitné vody, (popř. šťáva) a hrnečky. 

4.9 Nepřítomnost zaměstnance 

Při krátké nepřítomnosti vychovatelky (náhlá nezbytná nepřítomnost v průběhu dne) je možné 
spojit ŠD s jiným oddělením ZŠ a MŠ, dle aktuálního počtu a průměrného věku dětí, aby v 
jednom oddělení nepřesáhl počet dětí 30 a zároveň aby starší děti nebyly spojeny 
s nejmenšími. Vychovatelka oddělení přizpůsobí činnost tomuto počtu a složení. S touto 
situací je vždy obeznámeno vedení školy.  
Předem známá nepřítomnost vychovatelky přesahující 1 den je řešena zástupem, o němž 
rozhodne ředitel, nebo zástupce ředitele školy. 

5 Režim školní družiny 

6:00 – 7:20 Příchod do ŠD, odpočinková činnost, klidové, stolní hry 

7:20 – 7:40 Úklid, převlékání, přesun do ZŠ 

11:40 – 13:00 Hygiena, oběd, volná činnost 

13:00 – 13:30 Odpočinek, besedy, četba, vyprávění, tematické rozhovory 

13:30 – 15:00 
Zájmová činnost – VV, PČ, HV, TV, PŘ aktivity (kvízy, 
soutěže, křížovky), dle počasí pobyt venku 

15:00 – 15:30 
Hygiena, svačina, úklid, postupný odchod účastníků domů, 
možnost pracovat na úkolech 

15:30 – 16:00 Rekreační činnost, stolní hry, úklid  

6 Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání účastníků 

Pedagogičtí pracovníci ve školní družině zajišťují, aby účastníci a jejich zákonní zástupci byli 

průběžně a včas informováni o průběhu a výsledcích vzdělávání účastníka. 

Pokud účastník narušuje soustavně vnitřní řád a činnost školní družiny, může být rozhodnutím 

ředitele z družiny vyloučen. Ředitel může rozhodnout o vyloučení účastníka ze školní družiny, 

pokud tento účastník soustavně nebo nějakým významným projevem porušil kázeň a pořádek, 
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ohrožuje zdraví a bezpečnost ostatních, dlouhodobě svévolně nenavštěvuje školní družinu, 

nebo z jiných zvláště závažných důvodů. 

7 Dokumentace 

Dokumentace vedená v oddělení školní družiny 
a) Zápisový lístek pro účastníky, kteří jsou přihlášeni k pravidelné docházce, součástí je 

písemné sdělení zákonných zástupců účastníka o rozsahu docházky a způsobu odchodu 
b) Přehled výchovně vzdělávací práce (docházka dětí, třídní knihy aj.) 
c) Celoroční plán činností (tematické plány) 
d) Roční hodnocení práce ŠD jako podklad pro výroční zprávu školy  
e) Vnitřní řád ŠD, rozvrh činnosti, školní vzdělávací program ŠD 
f) Kniha úrazů a záznamy o úrazech účastníků 

 

 

 

 

8 Závěrečná ustanovení 

a) Vnitřní řád školní družiny je zveřejněn na přístupném místě ve škole digipanelu / školní 
družině a způsobem umožňujícím dálkový přístup. 

b) Účastníci školní družiny jsou s vnitřním řádem seznámeni přiměřeně svému věku na 
začátku školního roku, případně při nástupu do školní družiny v průběhu školního roku. 

c) Zákonní zástupci nezletilých účastníků jsou informováni o vydání a obsahu vnitřního 
řádu prostřednictvím školního informačního systému a zveřejněním dokumentu. 

d) Vydáním tohoto řádu se ruší znění předchozích verzí vnitřního řádu ŠD. 
e) Kontrolu dodržování tohoto vnitřního řádu provádí zástupce ředitele a ředitel školy. 

f) Vnitřní řád školní družiny nabývá účinnosti dnem: 1. 9. 2025 

 
 
 
 
 
Chřibská 29. 8. 2025 
 

 
Mgr. Martin Bahník 

        ředitel školy 
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